Z.akladni Skola a Materska Skola, Jaroslavice, okres Znojmo

Skolni 83, 671 28 Jaroslavice, ICO: 70993866, tel.: 515 275 145, 739 651 230

zs.jaroslavice@zn.orgman.cz, www.zsjaroslavice.cz

PROVOZNI RAD MATERSKE SKOLY

C.j.: 125/2016 Uginnost od: 1. 9. 2016
Spisovy znak: Skartacni znak:
Zmény:

Vypracovala: Katefina Hadzegova
Schvélila: Mgr. Romana Kubikova

Udaje o $kole:

Adresa: Zéakladni Skola a Matetska Skola, Jaroslavice, Skolni 83, okres Znojmo, 671 28
Adresa MS: Namésti 93, Jaroslavice, 671 28
Telefon: 530 334 998 / 737 341 244

e-mail: msjaroslavice@seznam.cz

ICO: 70993866

Reditelka: Mgr. Romana Kubikova
Vedouci u¢itelka MS: Katefina HadZegova
Zrtizovatel: Obec Jaroslavice

Typ MS: celodenni

Kapacita: 50

Provozni doba: 6:30 — 15:30

Pocet tiid: 2

Uvodni ustanoveni
1. Provozni fad je soucasti organizacniho fadu Skoly.

VSeobecna ustanoveni

1. Provozni fad je soubor pravidel a opatfeni spojenych se zajiSténim hygienickych podminek na
prostorové podminky, vybaveni, provoz, osvétleni, vytapéni, mikroklimatické podminky,
zasobovani vodou a uklid. Zohlednuje veékove a fyzické zvlastnosti déti, podminky jejich pohybové
vychovy a otuzovani, rezim stravovani véetné pitného rezimu.

2. Provozni fad se tidi zejména:

Skolskym zdkonem ¢. 561/2004 Sb., zejména § 29: ... Skoly a Skolska zafizeni jsou pfi
vzdélavani a s nim pfimo souvisejicich ¢innostech a pti poskytovani Skolskych sluzeb
povinny piihlizet k zakladnim fyziologickym potfebam déti a vytvaret podminky pro jejich
zdravy vyvoj a pro ptfedchazeni socidlné patologickych jevi.

Skoly a §kolska zatizeni zajidt'uji bezpe¢nost a ochranu zdravi déti pfi vzdélavani a s nim
ptimo souvisejicich ¢innostech a pii poskytovani Skolskych sluzeb a poskytuji détem
nezbytné informace k zaji$téni bezpecnosti a ochrany zdravi.

Zakonem o ochrané vetejného zdravi ¢. 258/2000 Sb.

vyhléaskou ¢. 106/2001 Sb. o hygienickych pozadavcich na zotavovaci akce pro déti, ve
znéni vyhlasky 148/2004 Sb

vyhlaskou ¢. 137/2004 Sb. o hygienickych pozadavcich na stravovaci sluzby a o zasadach
osobni a provozni hygieny pii ¢innostech epidemiologicky zavaznych
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— vyhlaskou ¢. 137/1998 Sb. o obecnych technickych pozadavcich na vystavbu

— nafizenim vlady ¢. 178/2001 Sb. kterym se stanovi podminky ochrany zdravi zaméstnanct
pfi préci

— vyhlaskou ¢. 410/2005 Sb., v platném znéni, o hygienickych pozadavcich na prostory a
provoz zafizeni a provozoven pro vychovu a vzdélavani déti

ReZimové pozadavky
Rezim dne je z organiza¢nich diivodu skoly ¢aste¢né stanoven, ucitelky ho pruzné ptizptsobuji
aktualnim potfebam déti. V matetské skole je dostatecné dbano na soukromi déti.

Provozni rad
— zahdjeni provozu: 6:30 hodin
— prichody déti: 6:30 — 8:30 hodin
— dopoledni program:  8:00 — 11:15/11:40 hodin
— vyzvedavani déti: 12:00 — 12:20 hodin
— odpoledni odpocinek: 12:00 — 14:15 hodin
— odpoledni program:  14:15 — 15:30 hodin
— vyzvedavani déti: 14:15 — 15:30 hodin
— ukonceni provozu: 15:30 hodin

Provozni ¥4d $kolni jidelny MS

— svadina: 8:30 — 9:00 hodin / 8:55 — 9:15 hodin
— obéd: 11:35 —12:00 hodin / 11:45 — 12:20 hodin
— svadina 14:15 — 14:35 hodin / 14:00 — 14:20 hodin

Pitny reZim
Déti maji k dispozici ¢aj / sirup od 6:30 hodin. Kazdé¢ dit€ ma sviij oznaceny hrnicek.

Dochazka ditéte do materské Skoly

Nastup ditéte do MS od 6:30 do 8:30 hodin (po piedchozi domluvé i béhem dopoledne).
Nepiitomnost ditéte v MS (nemoc apod.) jsou rodi¢e povinni oznamit uéitelce neprodlend. Piedem
znamou nepiitomnost omlouvaji rodi¢e pfedem. V ptipadé, ze dité€ neni odhlaSené den ptfedem,
rodice na ptisluSny den stravu hradi.

Odchod v jinou nez obvyklou dobu je nutné rovnéz ohlasit predem.

Rodice nebo jiné povérené osoby vyckaji v Satn€ az do doby pievzeti ditéte ucitelkou. Ucitelce
predavaji dit€ osobné.

Je nepiipustné, aby déti do MS dochézely samostatné, bez doprovodu rodiéi nebo jiné povétené
osoby.

Pokud nemohou rodiée vyzvedavat dité z MS osobng, povéfi timto jinou osobu. Tato jina povéiena
osoba musi mit pisemné zmocnéni rodicu.

Denni program

Vyuka v MS probih4 podle $kolniho vzdé&lavaciho programu ,,Hrajeme si s pohadkou® a tématicky
zaméfenych plant. Spontanni a fizené ¢innosti probihaji od 6:30 — 9:15 hodin / 8:00 — 9:40 hodin,
pobyt venku od 9:15 — 11:15 hodin / 9:40 — 11:40 hodin.

Spontanni a fizené ¢innosti véetné pohybovych aktivit se vzdjemné prolinaji podle momentalni
situace. Ucitelka Casto nenasiln€ motivuje a fidi hry déti, fizend ¢innost muze probihat i
individudlné béhem her déti.

Pobyt venku je od 9:15 — 11:15 hodin / 9:40 — 11:40 hodin — zptisob vyuziti — vychazky po okoli,
pobyt na Skolni zahrad¢ a détskych hfistich (tvofivé hry v pisku, hra s mici, Svihadly, vyuziti
prulezek. V letnim obdobi hry s vodou apod.



Odpocinek, spanek je od 12:00 — 14:15 hodin. Kazdé dit€ ma své lizkoviny, které jsou pravidelné
podle vyhlasky prevlékany. Pyzama déti jsou davana rodi¢iim 1 x tydné nebo podle potieby.

Zodpovédnost ucitelek mateiské Skoly

Utitelky jsou zodpovédné za bezpecnost déti pii viech ¢innostech v MS od doby jejich pievzeti od
rodict nebo jiné povétené osoby az do doby predani rodi¢liim nebo jinym povéfenym osobam.
Ucitelky ani zaméstnankyné skoly za cennosti, které si dité piinasi z domova (zlaté fetizky,
nausnice apod.) nenesou odpovédnost.

Zapis do materské Skoly

Zapis déti do MS na nasledujici $kolni rok bude véas zvefejnén v MS a ve vyvéskach zfizovatele.
Déti do MS se obvykle piijimaji od za¢atku $kolniho roku. Pokud neni kapacita MS naplnéna, je
mozn¢é piijimat déti i béhem Skolniho roku.

Nastup do mateiské Skoly, adaptacni doba

Pii nastupu ditéte do MS je uplatiiovan individualng ptizptisobeny adaptaéni rezim. Adaptaéni doba
u nové piijatych déti mize byt az 2 mésice. Nejpozdéji v den nastupu ditéte do MS musi rodi¢
odevzdat vedouci ucitelce Evidencni list, ktery obsahuje Iékatskou zpravu potvrzenou détskym
Iékafem, Ze je dité zdravo, ze miize MS navitévovat a Ze je pravideln& ockovano.

Ukoncéeni dochazky do materské Skoly
Reditelka skoly miize po pfedchozim upozornéni pisemné oznameném zakonnému zastupci ditéte
rozhodnout o ukonceni pfedskolniho vzdélavanti, jestlize:

e se dit¢ bez omluvy zakonného zastupce neptirzité neticastni predskolniho vzdélavani po
dobu delsi nez dva tydny

e zakonny zastupce zavaznym zplisobem opakované narusuje provoz matetské Skoly

e ukonceni doporuci v pribéhu zkuSebniho pobytu ditéte 1€kat nebo skolské poradenské
zatizeni
e zakonny zastupce opakované neuhradi uplatu za vzdélavani v matefské Skole nebo Uplatu za

stravovani ve stanoveném terminu a nedohodne s feditelkou Skoly jiny termin thrady

Dochazku do MS lze ukonéit na vlastni zadost rodi&u.

Dochézka ditéte do MS je automaticky ukonéena pii odchodu do ZS. Pii odkladu povinné $kolni
dochézky ditéte je zakonny zastupce ditéte povinen piedat vedouci uéitelce MS nejpozdgji 1. 9.
piislugného $kolniho roku rozhodnuti feditele ZS o odkladu. V opaéném piipadé dité nemtize MS
navstévovat.

Spoluprace MS s PPP
Mateiska Skola spolupracuje s Pedagogicko - psychologickou poradnou Znojmo.

Rizné

e Podle pokynii u¢itelek si déti piinesou do MS vhodné oble&eni, preziivky, pyzamo. Viechny
¢asti odévu a obuti musi rodice oznacit viditelnou znackou, pfipadné jménem ditcte.

e Vyse uplaty za ptredSkolni vzd€lavani je pro Skolni rok 2016/2017 stanoveno ¢astkou 190,-
K¢.

e Otuzovani - vzduchem (denn¢)



e Vyména pradla - lizkovin dle vyhlasky 1 x za 3 tydny a dle potieby
- ruéniky 1 x tydné a dle potieby
- pyZzama 1 x tydn¢ a dle potteby

e Zpusob manipulace s pradlem
Pradlo je skladovano ve skiinich, kter¢ se vétraji. Podle potieby vydava pradlo skolnice. Za
povlékani pradla zodpovida Skolnice. Déti maji lazkoviny na svém lehatku, kazdé ma svou
znacku. Lizkoviny jsou pravidelné vétrany.

e Zpusob prani pradla
Luzkoviny a ru¢niky pere skolnice, pyzama rodice.

e Udrrba zelené
Seceni travy dle potieby, drzba stromt a ketti 2 x ro¢né.

e Piskoviste
Pisek se pravideln€ vyménuje, ptrikryva se siti.

Prava a povinnosti ditéte a jejich zakonnych zastupcia

Prava a povinnosti ditéte a jejich zakonnych zastupct se idi § 21 a § 22 zékona ¢. 561/2004 Sb.,
Skolského zakona.

Zaméstnanci $koly respektuji Umluvu o pravech ditéte.

Zakonny zastupce je povinen omlouvat absenci ditéte neprodlené, pii pfedem znamé absenci
pfedem.

Zakonny zéstupce je povinen poskytnout skole informace v souladu se zdkonem ¢. 561/2004 Sb.,
Skolsky zakon do Skolni matriky. Jde pfedevsim o nasledujici informace:

e jméno a pfijmeni, rodné ¢islo, statni obCanstvi a misto trvalého pobytu
e udaje o predchozi navstevé MS
e udaje o pribchu a vysledcich vzdélavani v MS

e Udaje o tom, zda je dité zdravotné postizeno, v€etné tidaje o druhu postiZzeni, nebo zdravotné
znevyhodnéno, popf. udaj o tom, zda je dité socialné znevyhodnéno, pokud je Skole tento
udaj zakonnym zastupcem ditéte poskytnut

e udaje o zdravotni zplsobilosti ke vzdélavani a o zdravotnich obtiZich, které¢ by mohly mit
vliv na prubéh vzdélavani v MS

e datum ukonceni vzdélavani v MS

e jméno a pfijmeni zdkonného zastupce, misto trvalého pobytu a adresa pro dorucovani
pisemnosti, telefonické spojeni

Zakonny zéstupce je povinen poskytnout skole informace v souladu se zdkonem ¢. 561/2004 Sb.,
Skolsky zékon, o veskerych zménach v udajich ditéte (zména telefonu, trvalého bydliste,
zdravotniho stavu apod.).

V ptipad¢ infek¢niho onemocnéni ditéte predlozi zakonny zastupce potvrzeni od 1€kate, Ze je dité
zdravo a zptisobilé nastoupit zpét do MS.

Spoluprace MS s rodici

Informace o svych détech mohou rodice ziskat od ucitelek ve tfidé v pfedem dohodnuté dobé¢.
Informace o provozu MS a dalii informace souvisejici s MS, mohou rodice ziskat od vedouci
uditelky MS, popt. od feditelky $koly.

Rodice i dalsi rodinni ptislusnici se mohou dle svého zdjmu uéastnit akci a aktivit M.



Zavéreéna ustanoveni

e Jeden vytisk provozniho fadu je umistén v feditelné Skoly, dalsi v kanceléii vedouci ucitelky
mateiské Skoly, dal$i na nasténce v Satn¢ zaméstnancti matetské skoly.

e Provozni fad byl projednan na pedagogické rad¢ dne 30. srpna 2016.
e Provozni fad Skoly je platny od 1. zati 2016.

tfeditelka Skoly

V Jaroslavicich dne 27. srpna 2016



